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  ก่อนท่ีงานปรับซ่อมจะรับน ้ามนัหล่อล่ืนเขา้หน่วยฯ   งานพสัดุจะตอ้งเขา้ด าเนินงาน

ก่อนตามขั้นตอนดงัน้ี

 

(รูปท่ี 1) 

หลงัจากท่ีงานปรับซ่อมจดัท าใบเบิกน ้ามนัหล่อล่ืนตามขั้นตอนเสร็จแลว้   ขั้นตอนต่อไปก็จะเป็น

งานของพสัดุท่ีจดัท าการจดัซ้ือจดจา้ง หลงัจากนั้นก็ใหค้ณะกรรมการตรวจรับเรียบร้อยแลว้ ต่อไป งานพสัดุ

ก็จะเขา้ไปท่ี ระบบควบคุมพสัดุตามขั้นตอนก็แสดงดงัรูปท่ี1 จากนั้นเขา้ไปท่ีแถบ ใบสั่งจ่ายน ้ามนั พ.1-03 

(จากคลงัพสัดุ)ท่ีหมายเลข 1 ก็จะแสดงดงัรูปท่ี2 ต่อไป 

.............................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................... 

ขั้นตอนการรับน ้ามันหล่อล่ืนจากคลงัพสัดุ 
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(รูปท่ี 2) 

 กดคน้หาท่ีหมายเลข 2 ก็จะแสดงดงัในรูปท่ี 3 ต่อไป 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................... 
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(รูปท่ี 3) 

 กรอกเลขท่ีใบขอเบิก(ถา้ทราบ) ถา้ไม่ทราบก็กด ดอกจนั *  ท่ีช่องหมายเลข 3 และกรอกวนัท่ีขอเบิก 

ท่ีหมายเลข 4  แลว้กดคน้หาท่ีหมายเลข 5 ก็จะแสดงดงัในรูปท่ี 4 ต่อไป 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................... 
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(รูปท่ี4) 

 จากรูปท่ี4 จะเห็นเลขท่ีขอเบิก วนัท่ีจดัท า เลขท่ีใบสั่งจ่าย วนัท่ีจ่ายแสดงขึ้น จากนั้นกดเลือกท่ี

หมายเลข 6 ก็จะแสดงดงัในรูปท่ี 5 ต่อไป 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

. 
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(รูปท่ี 5) 

 กรอกเลขท่ี พ.1-03 ท่ีหมายเลข 7  และลงวนัท่ี ท่ีหมายเลข 8  จากนั้นกดท่ีแถบหมายเลข 9 เพื่อ

กรอกขอ้มูลลงนาม แลว้กดยืนยนัการจ่ายท่ีหมายเลข 10 ก็จะแสดงดงัในรูปท่ี 6 ต่อไป 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................... 

  

 

10 

ยืนยนัการจ่าย 

7 

กรอกเลขที่ พ.1-03 
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(รูปท่ี 6) 

 กรอกวนัท่ีจ่ายท่ีหมายเลข 11  และวนัท่ีรับของ ท่ีหมายเลข 12  จากนั้นก็กดออกท่ีหมายเลข 13  

เป็นอนัจบขั้นตอนการจ่ายน ้ามนัจากคลงัพสัดุ จากนั้นก็จะเป็นขั้นตอนการรับน ้ามนัเขา้หน่วยตามรูปท่ี7

ต่อไป 

หมายเหต ุ การยนืยนัการจ่าย จะตอ้งลงวนัท่ีหลงัจากวนัท่ีจดัซ้ือ-จดัจา้งก่อน  ไม่เช่นนั้นจะท าการบนัทึก

ไม่ได ้

เช่น จดัซ้ือ-จดัจา้งวนัท่ี1   ก็จะตอ้งยนืยนัการจ่ายหลงัจากวนัท่ีตรวจรับแลว้ สมมุติวา่ตรวจรับวนัท่ี 2  ก็ให้

ยนืยนัการจ่ายวนัท่ี 2หรือ3 ก็ได ้

 

11 12 
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  ขั้นตอนต่อไปก็จะเป็นการรับน ้ามนัหล่อล่ืนเขา้หน่วย โดยเขา้ไปท่ี ระบบซ่อมเคร่ืองจกัรกล9

ตามขั้นตอนตามล าดบั แต่จะเปล่ียนจากรหสัผูใ้ช ้EMSXXX-04   เป็น EMSXXX-05

 

(รูปท่ี7 ) 

 เขา้ไปท่ีแถบระบบการบ ารุงรักษาและบริการหล่อล่ืน ท่ีหมายเลข 1 ก็จะแสดงดงัในรูปท่ี 8 ต่อไป 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................... 
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(รูปท่ี 8) 

 กดท่ีแถบการรับ-จ่ายน ้ามนัหล่อล่ืน ท่ีหมายเลข 2 ก็จะแสดงดงัในรูปท่ี 9ต่อไป 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................... 
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(รูปท่ี 9) 

 กดท่ีแถบหมายเลข 3 เพื่อแสดงรายละเอียดใบรับ-จ่ายน ้ามนั ก็จะแสดงดงัในรูปท่ี 10 ต่อไป 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................... 
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(รูปท่ี 10) 

 กดท่ีแถบหมายเลข 4 เพื่อบนัทึกการรับน ้ามนั ก็จะแสดงดงัในรูปท่ี 11 ต่อไป 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................... 
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(รูปท่ี 11) 

 จากรูปจะเห็นรายการน ้ามนัท่ีเบิกเขา้มาใหม่ ใหก้ดท่ีแถบหมายเลข 5 เพื่อรับน ้ามนัจากใบสั่งจ่าย

น ้ามนัมนั(พ.1-03) ก็จะแสดงดงัในรูปท่ี 12 ต่อไป 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................... 
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(รูปท่ี12) 

 กรอกเลขท่ีใบสั่งจ่ายน ้ามนั (ถา้ทราบก็กรอกลงไปในช่องหมายเลข 6ไดเ้ลย แลว้กด ENTER 1คร้ังก็

มีผลเช่นเดียวกนั ) แต่ถา้ไม่ทราบก็ใหเ้ขา้ไปท่ี จุด...3จุด ท่ีหมายเลข 6 ก็จะแสดงดงัรูปท่ี 13 ต่อไป 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................... 
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(รูปท่ี 13) 

 จากรูปท่ี 12 ในกรณีไม่ทราบเลขท่ีขอเบิก ก็ใหใ้ส่เคร่ืองหมายดอกจนั *  ท่ีช่องหมายเลข 7 ลงวนัท่ี

จดัท าท่ีหมายเลข 8 แลว้กดคน้หาท่ีหมายเลข 9 ก็จะแสดงดงัในรูปท่ี 14 ต่อไป 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................... 
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(รูปท่ี 14) 

 จากรูปจะเห็นวา่มีรายละเอียดเลขท่ีขอเบิกครบ ก็ใหก้ดเลือกท่ีหมายเลข 10 แลว้จะแสดงดงัในรูปท่ี 

15 ต่อไป 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................... 
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(รูปท่ี15) 

 จากรูปจะเห็นวา่มีรายละเอียดของน ้ามนัหล่อล่ืนท่ีเราไดท้ าการเบิกไป จากนั้นก็กดยืนยนัการรับ

น ้ามนั ท่ีหมายเลข 11 ก็จะแสดงในรูปท่ี 16 ต่อไป 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

. 
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(รูปท่ี 16) 

กดตกลงท่ีหมายเลข 12 เพื่อแสดงวา่เรายนืยนัการรับน ้ามนัจากใบสั่งจ่ายน ้ามนัแลว้ ก็จะแสดงในรูปท่ี 17 

ต่อไป 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................... 
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(รูปท่ี17)  

 สถานะตอนน้ีน ้ามนัหล่อล่ืนไดถู้กน าเขา้หน่วยบริการหล่อล่ืนเรียบร้อย พร้อมสามารถตดัจ่ายได้

ตามปกติแลว้ ก็กดออกท่ีหมายเลข 13 ไดเ้ลย  ก็เป็นอนัจบขั้นตอน จะแสดงให้เห็นรายการน ้ามนัท่ีเขา้มา

ใหม่ ตามรูปท่ี 18 ต่อไป 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................... 
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(รูปท่ี 18) 

 กดออกท่ีหมายเลข 14 ก็จะกลบัเขา้เมนูหลกัต่อไป จบขั้นตอนครับ 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................... 

 

 

น า้มนัท่ีรบัเขา้มาใหม่ 
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