คู่มือการใช้งาน
โปรแกรมจัดการสิทธิ์การใช้งาน
 
โครงการจัดจ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไขระบบสารสนเทศบริหารเครื่องจักรกลและการเงินการบัญชี เพื่อการบริหารจัดการ กรมทางหลวง

	6

	รายงาน


บทที่ 6 : รายงาน
เป็นส่วนที่ใช้แสดงรายงานของระบบจัดการสิทธิ์การใช้งาน  เมื่อคลิกเลือกจาก หน้าจอหลัก รายงาน 
จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
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รูปที่ 6.1


ระบบมีรายงานดังนี้  
1. รายงานสิทธิ์การใช้งานระดับกลุ่ม
· ระบุชื่อระบบงาน
· ระบุชื่อกลุ่มผู้ใช้
2. รายงานรายชื่อผู้ใช้ในกลุ่ม
· ระบุชื่อระบบงาน
· ระบุชื่อกลุ่มผู้ใช้
· ระบุหน่วยงาน จาก-ถึง
· ระบุสถานะ การใช้งานของผู้ใช้
3. รายงานสิทธิ์การใช้งานระดับผู้ใช้
· ผู้ใช้สามารถระบุเงื่อนไขรายงานได้จาก
· ระบุชื่อระบบงาน
· ระบุผู้ใช้
วิธีการเรียกดูรายงาน
1. เลือกรายงานที่ต้องการเรียกดู
2. ระบุเงื่อนไขเรียกดูรายงานที่กำหนดไว้
3. คลิกปุ่ม ตัวอย่างก่อนพิมพ์ ระบบปรากฏหน้าจอ ดังรูป
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รูปที่ 6.2


4. กรณีต้องการพิมพ์รายงานออกจากระบบ คลิก [image: image3.png]


 (ดูวิธีการใช้งานจากการสั่งพิมพ์เอกสาร)
5. กรณีต้องการออกจากหน้าจอตัวอย่างก่อนพิมพ์ คลิกปุ่ม เลือกใหม่ 
6. กรณีต้องการจัดเก็บข้อมูลเป็น File ข้อมูล คลิกเลือก [image: image4.png]


 Export to File 

7. กรณีต้องการเปลี่ยน path เก็บข้อมูลสามารถพิมพ์ path ที่ช่องข้อมูลชื่อไฟล์ได้เลย
การสั่งพิมพ์เอกสารออกจากระบบงาน
1. กรณีที่ผู้ใช้ระบบคลิกปุ่ม ตัวอย่างก่อนพิมพ์ ระบบปรากฏหน้าจอ ดังรูป
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	รูปที่ 6.3


จากหน้าจอมีวิธีการใช้งานดังนี้
· หมายเลข 1 และ 2 เป็นการเลื่อนแผ่นงานไปที่หน้าแรกสุด และหน้าสุดท้าย
· หมายเลข 3 และ 4 เป็นการเลื่อนแผ่นงานไปข้างหน้าและข้างหลังไปที่ละ 1 หน้า 
· หมายเลข 5 เป็นช่องแสดงหมายเลขแผ่นงานว่าอยู่ที่แผ่นงานที่เท่าไหร่จากแผ่นงานทั้งหมดเท่าไหร่
· หมายเลข 6 และ 7 เป็นการย่อและขยายแผ่นงาน โดยใช้แว่นตาขยาย
· หมายเลข 8 เป็นการย่อและขยายแผ่นงาน โดยใช้เปอร์เซ็นต์
· หมายเลข 9 เป็นการสั่งพิมพ์รายงานในรายการปัจจุบัน
2. กรณีที่ผู้ใช้ต้องการพิมพ์รายงานที่เลือกไว้ โดยคลิกปุ่ม หมายเลข 9 ระบบปรากฏหน้าจอ ดังรูป
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	รูปที่ 6.4


· จากหน้าจอ ผู้ใช้สามารถเลือกคลิกการพิมพ์แผ่นงานได้ตามจำนวนที่ต้องการได้ โดยเลือกคลิกวงกลมหน้ารายการที่เป็นหน้าทั้งหมด , หน้าที่ 1 หรือกำหนดจากหน้า ถึงหน้าที่เท่าไหร่
· คลิกปุ่ม ตกลง ระบบพิมพ์รายงานออกจากระบบ
· คลิกปุ่ม ยกเลิก ระบบยกเลิกการสั่งพิมพ์รายงาน
· คลิกปุ่ม เลือกเครื่องพิมพ์ ระบบปรากฏหน้าจอ ดังรูป
	[image: image7.jpg]Prnt sere 21X

~Piter
Name: aserlel 4P Fropeties
Status:  Ready

Type:  HP Laseilet 4P
Where:  192220010_P1
Comment:

[-Paper Oientation

S [as - & Potait

E e v rr— |
Netwolk Cance

© Landscape






	รูปที่ 6.5


· จากหน้าจอผู้ใช้สามารถเลือกเครื่องพิมพ์ที่ต้องการ จากปุ่มแสดงรายการ คลิกปุ่ม OK ระบบพิมพ์รายงานออกจากเครื่องพิมพ์ คลิกปุ่ม Cancel ระบบยกเลิกการสั่งพิมพ์
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