คู่มือการใช้งาน
โปรแกรมจัดการสิทธิ์การใช้งาน
โครงการจัดจ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไขระบบสารสนเทศบริหารเครื่องจักรกลและการเงินการบัญชี เพื่อการบริหารจัดการ กรมทางหลวง

	3

	จัดการกลุ่มผู้ใช้และสิทธิ์


บทที่ 3 : จัดการกลุ่มผู้ใช้และสิทธิ์
เป็นส่วนที่ใช้ในการกำหนดกลุ่มให้กับผู้ใช้ และกำหนดสิทธิ์ให้กับกลุ่ม โดยคลิกปุ่ม จัดการกลุ่มผู้ใช้และสิทธิ์ 
จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
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รูปที่ 3.1


การเพิ่ม Group
1. ระบุชื่อระบบงาน แล้ว Enter หรือคลิก [image: image2.png]


 ชื่อระบบงาน จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
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	รูปที่ 3.2


2. เลือกระบบงาน และคลิกปุ่ม ตกลง จะปรากฏหน้าจอดังรูป  ระบบแสดงชื่อกลุ่มผู้ใช้ และรายละเอียดสิทธิ์
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	รูปที่ 3.3


3. คลิกปุ่ม เพิ่ม เพื่อเพิ่มกลุ่มผู้ใช้
4. ระบุรายละเอียดกลุ่มผู้ใช้  
· ข้อมูลผู้สร้าง ,วันที่สร้าง ,ผู้แก้ไข และวันที่แก้ไข ระบบแสดงให้อัตโนมัติ หลังการบันทึก
5. คลิกปุ่ม ตกลง จะปรากฏหน้าจอดังรูป  ระบบแสดง ชื่อกลุ่มผู้ใช้ที่ช่องรายละเอียด ชื่อกลุ่มผู้ใช้  และด้านขวามือ ระบบแสดงตารางสิทธิ์ การใช้งานของกลุ่ม เป็นช่องว่าง เพื่อกำหนดสิทธิ์
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รูปที่ 3.4


6. กำหนดสิทธิ์ให้กับกลุ่ม โดยคลิกที่ช่องสี่เหลี่ยมหน้า Object หรือ Service ในตารางสิทธิ์การใช้งานของกลุ่ม
7. คลิกปุ่ม จัดเก็บ เพื่อบันทึกสิทธิ์การใช้งานของกลุ่มผู้ใช้
8. คลิกปุ่ม หน้าหลัก ออกจากหน้าจอจัดการกลุ่มผู้ใช้และสิทธิ์
แก้ไข Group 
1. ระบุชื่อระบบงาน แล้ว Enter หรือ คลิก [image: image6.png]


 ชื่อระบบงาน เพื่อค้นหาระบบงาน
2. เลือกชื่อกลุ่มผู้ใช้  ที่ต้องการแก้ไข ในช่องรายละเอียด ชื่อกลุ่มผู้ใช้
3. คลิกที่ปุ่ม แก้ไข
4. แก้ไข รายละเอียดต่าง ๆ สามารถแก้ไขได้เฉพาะชื่อกลุ่มผู้ใช้ และ หมายเหตุ
5. คลิกปุ่ม ตกลง ระบบเปลี่ยนแปลง ชื่อกลุ่มผู้ใช้ และหมายเหตุ
ลบ Group
1. ระบุชื่อระบบงาน แล้ว Enter หรือ คลิก [image: image7.png]


 ชื่อระบบงาน เพื่อค้นหาระบบงาน
2. เลือกชื่อกลุ่มผู้ใช้  ที่ต้องการ ในช่องรายละเอียด ชื่อกลุ่มผู้ใช้
3. คลิกที่ปุ่ม ลบ
4. คลิกปุ่ม ตกลง ระบบลบกลุ่มผู้ใช้ออกจากช่องรายละเอียด ชื่อกลุ่มผู้ใช้
5. คลิกปุ่ม ยกเลิก ระบบยกเลิกการลบ
รายชื่อผู้ใช้
1. ระบุชื่อระบบงาน แล้ว Enter หรือ คลิกปุ่มท้ายช่องชื่อระบบงาน เพื่อเลือกระบบงาน
2. เลือกชื่อกลุ่มผู้ใช้  ที่ต้องการ ในช่องรายละเอียด ชื่อกลุ่มผู้ใช้
3. คลิกปุ่ม รายชื่อผู้ใช้ จะปรากฏหน้าจอ ดังรูป
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	รูปที่ 3.5


4. คลิกปุ่ม เพิ่ม จะปรากฏหน้าจอดังรูป เพื่อทำการเพิ่มผู้ใช้เข้ากลุ่ม
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	รูปที่ 3.6


5. ระบุเงื่อนไขการค้นหา คลิกปุ่ม ค้นหา จะปรากฏหน้าจอดังรูป ระบบแสดงข้อมูลที่ช่องแสดงรายการ
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	รูปที่ 3.7


6. คลิกเลือกรายการในช่องสี่เหลี่ยมที่ช่องเลือก
· ถ้าต้องการเลือกทั้งหมด ให้คลิกปุ่ม เลือกทั้งหมด
· คลิกปุ่ม ตกลง ระบบจัดเก็บผู้ใช้เข้ากลุ่มที่เลือกไว้
7. กรณีต้องการดึงผู้ใช้ออกจากกลุ่ม จากหน้าจอ ระบบจัดการสิทธิ์การใช้งาน-จัดการกลุ่มผู้ใช้และสิทธ์ คลิกปุ่ม ดึงออก ระบบปรากฏหน้าจอ ดังรูป
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	รูปที่ 3.8


· คลิกเลือกรายการในช่องสี่เหลี่ยมที่ช่องเลือก
· ถ้าต้องการเลือกทั้งหมด ให้คลิกปุ่ม เลือกทั้งหมด
· คลิกปุ่ม ตกลง ระบบลบผู้ใช้ออกจากกลุ่ม
8. กรณีต้องการเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขในการค้นหา คลิกปุ่ม ล้างเงื่อนไข
9. คลิกปุ่ม ออก ออกจากหน้าจอรายชื่อผู้ใช้
หมายเหตุ
· ทุก Application จะมี Group ที่เหมือนกันทุก Application คือ 
i. APPLICATION ADMIN เป็นกลุ่มที่เป็น Admin ของ Application นั้น สามารถเข้าโปรแกรมจัดการสิทธิ์ เพื่อทำการ เพิ่ม / ลบ กลุ่ม, กำหนดสิทธิ์การใช้งาน, เพิ่ม / ลบ ผู้ใช้ภายในกลุ่มได้
ii. APPLICATION USER เป็นกลุ่ม Default ของกลุ่มผู้ใช้ของแต่ละ Application

· กรณีมีการกำหนดผู้ใช้ในหลายกลุ่มผู้ใช้ ระบบจะทำการ Union สิทธิ์การใช้มารวมกัน
· กรณีที่ผู้ใช้ใดที่มีการกำหนดสิทธิ์ของผู้ใช้ โปรแกรมต่างๆ จะยึดถือสิทธิ์ระดับผู้ใช้เป็นลำดับแรกก่อน แล้วจึงมาดูสิทธิ์ระดับกลุ่ม
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