คู่มือการใช้งาน
ระบบซ่อมปรับปรุงสภาพ
โครงการจัดจ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไขระบบสารสนเทศบริหารเครื่องจักรกลและการเงินการบัญชี เพื่อการบริหารจัดการ กรมทางหลวง

	4

	จัดทำแผนขอซ่อมปรับปรุงสภาพประจำปี


บทที่ 4 : จัดทำแผนขอซ่อมปรับปรุงสภาพประจำปี
เป็นส่วนที่ใช้ในการสร้างแผนขอซ่อมปรับปรุงสภาพประจำปี คลิกปุ่ม ระบบการซ่อมปรับปรุงสภาพ เข้าสู่หน้าจอเมนูหลักระบบการซ่อมปรับปรุงสภาพ จากนั้นคลิกปุ่ม จัดทำแผนขอซ่อมปรับปรุงสภาพประจำปี จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
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	รูปที่ 4.1 


จัดทำแผนขอซ่อมปรับปรุงสภาพประจำปี
1. ระบุข้อมูลปีงบประมาณ แล้ว Enter ระบบแสดงกล่องข้อความ ดังรูป
	[image: image2.png]oy weysadasSudsammlssil
2654 faams Ruraga






	รูปที่ 4.2 


2. คลิกปุ่ม ตกลง ระบบแสดงปุ่ม เพิ่ม ที่หน้าจอจัดทำแผนขอซ่อมปรับปรุงสภาพประจำปี
3. คลิกปุ่ม เพิ่ม 
4. วิธีการเพิ่ม/ลบ/แก้ไขรายการเครื่องจักรกลในแผนซ่อมปรับปรุงสภาพ สามารถทำได้ดังนี้
4. เพิ่มรายการเครื่องจักรกล
1. คลิกปุ่ม เพิ่มรายการ
2. ระบุข้อมูลความสำคัญ
3. ระบุหมายเลขเครื่องจักรกล หรือคลิก [image: image3.png]


 เพื่อค้นหาหมายเลขเครื่องจักรกลที่ต้องการ
4. คลิก [image: image4.png]


 ระบุเดือนที่ซ่อม
5. ระบุข้อมูล มิเตอร์ (กรณีเครื่องจักรที่เลือกมีข้อมูลมิเตอร์ล่าสุด ระบบจะแสดงข้อมูลมิเตอร์จากระบบเป็นค่าตั้งต้นให้)
6. ระบุเวลาทำการ
7. ระบุค่าจ้างซ่อม
8. ระบุค่าอะไหล่
9. ระบุระบบที่ซ่อม โดยคลิกปุ่ม ระบบที่ซ่อม จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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	รูปที่ 4.3 


· คลิก [image: image6.png]


 เลือกทั้งหมด เพื่อเลือกระบบซ่อมทุกรายการหรือ คลิก [image: image7.png]


 หน้าระบบซ่อมที่ต้องการกรณีไม่ต้องการเลือกทั้งหมด
· คลิกปุ่ม เลือก เพื่อเลือกรายการระบบซ่อม
· คลิกปุ่ม ปิด เพื่อออกจากหน้าจอกำหนดระบบที่ซ่อม หรือเครื่องหมาย [image: image8.png]


 ที่มุมบนขวามือ
10. คลิกปุ่ม บันทึกรายการ เพื่อบันทึกรายการเครื่องจักรกลลงในรายละเอียดจัดทำแผนขอซ่อม และสามารถทำการเพิ่มรายการต่อไปได้โดยไม่ต้องคลิกปุ่ม เพิ่มรายการ
11. เมื่อต้องการยกเลิกการเพิ่มรายการคลิกปุ่ม ยกเลิก
4. แก้ไขรายละเอียดจัดทำแผนขอซ่อม
1. เลือกข้อมูลที่ต้องการแก้ไขจากตารางแสดงรายละเอียดจัดทำแผนขอซ่อม
2. แก้ไขข้อมูลที่ต้องการ
3. คลิกปุ่ม แก้ไขรายการ
4. ลบรายละเอียดจัดทำแผนขอซ่อม
1. เลือกข้อมูลที่ต้องการลบจากตารางแสดงรายละเอียดจัดทำแผนขอซ่อม
2. คลิกปุ่ม ลบรายการ ระบบแสดงข้อความยืนยันการลบ
3. คลิกปุ่ม ตกลง เพื่อลบข้อมูล หรือคลิกปุ่ม ยกเลิก เพื่อยกเลิกการลบข้อมูล
5. คลิก Tab ข้อมูลการลงนาม จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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	รูปที่ 4.4 


6. ระบุข้อมูลการลงนาม ดังนี้
· ผู้รายงาน
· ตำแหน่ง
· วันที่ ผู้ใช้สามารถระบุวันที่ที่ช่องข้อมูล หรือคลิก [image: image10.png]


 (วิธีการใช้ปฏิทินดูจากภาคผนวก)
· ผู้รับรอง
· ตำแหน่ง
· วันที่ ผู้ใช้สามารถระบุวันที่ที่ช่องข้อมูล หรือคลิก [image: image11.png]


 (วิธีการใช้ปฏิทินดูจากภาคผนวก)
7. คลิกปุ่ม บันทึก เพื่อบันทึกแผนขอซ่อมปรับปรุงสภาพประจำปี
8. คลิกปุ่ม ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกแผนขอซ่อมปรับปรุงสภาพประจำปี
การค้นหาข้อมูล
1. คลิกปุ่ม ค้นหา จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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	รูปที่ 4.5 


2. ระบุข้อมูลปีงบประมาณที่ต้องการ
3. คลิกปุ่ม ค้นหา ระบบแสดงข้อมูลที่ช่องแสดงรายการ 
4. เลือกข้อมูลที่ต้องการ คลิกปุ่ม เลือก หรือดับเบิ้ลคลิกรายการที่ต้องการ
5. กรณีต้องการเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขให้คลิกปุ่ม ล้างเงื่อนไข ระบบลบเงื่อนไขทุกช่องเป็นช่องว่าง
6. กรณีต้องการออกจากหน้าจอค้นหา คลิกปุ่ม ปิด หรือเครื่องหมาย [image: image13.png]


 ที่มุมบนขวามือ
การแก้ไขข้อมูล 
1. ค้นหารายการที่ต้องการ (ดูวิธีการค้นหาได้ในหัวข้อค้นหาข้อมูล)
2. คลิกที่ปุ่ม  แก้ไข 
3. แก้ไขข้อมูลรายละเอียดจัดทำแผนขอซ่อม (วิธีการดูได้ในหัวข้อ เพิ่ม/ลบ/แก้ไขรายการเครื่องจักรกลในแผนซ่อมปรับปรุงสภาพ)
4. แก้ไขข้อมูลการลงนาม
5. คลิกปุ่ม บันทึก เพื่อบันทึกข้อมูลแก้ไข
6. คลิกปุ่ม ยกเลิก เพื่อยกเลิกการแก้ไขข้อมูล
การลบข้อมูล
1. ค้นหารายการที่ต้องการ (ดูวิธีการค้นหาได้ในหัวข้อค้นหาข้อมูล)
2. คลิกปุ่ม ลบ ระบบแสดงกล่องข้อความดังรูป
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	รูปที่ 4.6 


3. คลิกปุ่ม ตกลง เพื่อยืนยันการลบข้อมูล
4. คลิกปุ่ม ยกเลิก เพื่อยกเลิกการยืนยันการลบข้อมูล
ส่งข้อมูลแผนซ่อมปรับปรุงสภาพให้ส่วนกลาง

การส่งข้อมูลแผนซ่อมปรับปรุงสภาพให้ส่วนกลางเป็นการทำงานของศูนย์เครื่องจักรกลส่วนภูมิภาคให้ศูนย์เครื่องจักรกลส่วนกลางตรวจสอบข้อมูล และดำเนินการอนุมัติแผนซ่อมปรับปรุงสภาพ วิธีการส่งข้อมูลสามารถทำได้ดังนี้
1. ค้นหารายการที่ต้องการ (ดูวิธีการค้นหาได้ในหัวข้อค้นหาข้อมูล) จะปรากฏหน้าจอ ดังรูป
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	รูปที่ 4.7 


2. คลิกปุ่ม ส่งส่วนกลาง ระบบแสดงกล่องข้อความดังรูป
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	รูปที่ 4.8 


3.  คลิกปุ่ม ตกลง เพื่อยืนยันการส่งข้อมูลให้ส่วนกลาง
4. คลิกปุ่ม ยกเลิก เพื่อยกเลิกการยืนยันการส่งข้อมูลให้ส่วนกลาง
ส่งกลับข้อมูลแผนซ่อมปรับปรุงสภาพให้ส่วนภูมิภาค

การส่งกลับ ข้อมูลแผนซ่อมปรับปรุงสภาพ ดำเนินการโดยศูนย์เครื่องจักรกลส่วนกลาง ซึ่งภายหลังจากที่ศูนย์เครื่องจักรกลในส่วนภูมิภาคทำการส่งข้อมูลแผนซ่อมปรับปรุงสภาพให้ศูนย์เครื่องจักรกลส่วนกลางแล้ว เมื่อศูนย์เครื่องจักรกลส่วนกลางตรวจสอบและต้องมีการแก้ไขข้อมูล สามารถส่งข้อมูลกลับไปให้ศูนย์เครื่องจักรกลในส่วนภูมิภาคทำการแก้ไขข้อมูล สามารถทำได้ดังนี้
1. ค้นหารายการที่ต้องการ (ดูวิธีการค้นหาได้ในหัวข้อค้นหาข้อมูล) จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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	รูปที่ 4.9 


2. คลิกปุ่ม ส่งกลับ ระบบแสดงกล่องข้อความดังรูป 
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	รูปที่ 4.10 


3. คลิกปุ่ม ตกลง เพื่อยืนยันการส่งกลับ
4. คลิกปุ่ม ยกเลิก เพื่อยกเลิกการยืนยันการส่งกลับ
พิมพ์แผนขอซ่อมปรับปรุงสภาพเครื่องจักรกลและยานพาหนะ
1. ค้นหารายการที่ต้องการ (ดูวิธีการค้นหาได้ในหัวข้อค้นหาข้อมูล)
2. คลิกปุ่ม พิมพ์ จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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	รูปที่ 4.11 


3. คลิกปุ่ม [image: image20.png]


 เพื่อพิมพ์เอกสารแผนขอซ่อมปรับปรุงสภาพเครื่องจักรกลและยานพาหนะ วิธีการใช้งานหน้าจอตัวอย่างก่อนพิมพ์สามารถดูได้ที่ภาคผนวก
4. คลิกปุ่ม ออก เพื่อออกจากหน้าจอตัวอย่างก่อนพิมพ์
พิมพ์รายละเอียดประกอบแผนขอซ่อมปรับปรุงสภาพเครื่องจักรกล/ยานพาหนะ
1. ค้นหารายการที่ต้องการ (ดูวิธีการค้นหาได้ในหัวข้อค้นหาข้อมูล)
2. คลิกปุ่ม พิมพ์รายละเอียด จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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	รูปที่ 4.12 


3. คลิกปุ่ม [image: image22.png]


 เพื่อพิมพ์เอกสารรายละเอียดประกอบแผนซ่อมปรับปรุงสภาพเครื่องจักรกล/ยานพาหนะ วิธีการใช้งานหน้าจอตัวอย่างก่อนพิมพ์สามารถดูได้ที่ภาคผนวก
4. คลิกปุ่ม ออก เพื่อออกจากหน้าจอตัวอย่างก่อนพิมพ์
หมายเหตุ
1. การสร้างแผนปีต่อไป ส่วนกลางจะเป็นผู้กำหนดช่วงเวลาในการจัดทำแผนซ่อมปรับปรุงสภาพ โดยศูนย์เครื่องจักรกลต่าง ๆ จะบันทึกได้ในช่วงเวลาที่กำหนด
2. กรณีที่ทำการสร้างหรือแก้ไขแผนขอซ่อมปรับปรุงสภาพโดยไม่อยู่ในช่วงเวลาที่กำหนดระบบจะแสดงกล่องข้อความดังรูป
	[image: image23.png]49" Fonrudalins

) Lo tlanauléidaomn Liagludos
1) it
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