คู่มือการใช้งาน
ระบบซ่อมปรับปรุงสภาพ
โครงการจัดจ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไขระบบสารสนเทศบริหารเครื่องจักรกลและการเงินการบัญชี เพื่อการบริหารจัดการ กรมทางหลวง

	5

	อนุมัติเครื่องจักรกลซ่อมปรับปรุงสภาพ


บทที่ 5 : อนุมัติเครื่องจักรกลซ่อมปรับปรุงสภาพ
เป็นส่วนที่ใช้ในการอนุมัติการซ่อมปรับปรุงสภาพเครื่องจักรกล คลิกปุ่ม ระบบการซ่อมปรับปรุงสภาพ เข้าสู่หน้าจอเมนูหลักระบบการซ่อมปรับปรุงสภาพ จากนั้นคลิกปุ่ม อนุมัติเครื่องจักรกลซ่อมปรับปรุงสภาพ จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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	รูปที่ 5.1 


เพิ่มข้อมูลอนุมัติเครื่องจักรกลซ่อมปรับปรุงสภาพ
1. คลิกปุ่ม เพิ่ม ระบบแสดงหน้าจอดังรูป
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	รูปที่ 5.2 


2. เลือก [image: image3.png]


 ประจำปี หรือระหว่างปี
3. ระบุข้อมูลปีงบประมาณ 
4. ระบุ ครั้งที่ กรณีเลือกระหว่างปี 
5. คลิกปุ่ม ตกลง เพื่อเพิ่มข้อมูลการอนุมัติเครื่องจักรกลซ่อมปรับปรุงสภาพ
6. คลิก Tab ข้อมูลการลงนาม จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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	รูปที่ 5.3 


7. คลิกปุ่ม แก้ไขข้อมูลการลงนาม 
8. ระบุข้อมูลผู้ลงนามดังนี้ 
· ผู้ทำรายงาน
· ตำแหน่ง
· ลงวันที่ ผู้ใช้สามารถระบุวันที่ที่ช่องข้อมูล หรือคลิก [image: image5.png]


 (วิธีการใช้ปฏิทินดูจากภาคผนวก)
· ผู้ตรวจสอบ
· ตำแหน่ง
· ลงวันที่ ผู้ใช้สามารถระบุวันที่ที่ช่องข้อมูล หรือคลิก [image: image6.png]


 (วิธีการใช้ปฏิทินดูจากภาคผนวก)
· ผู้อนุมัติแผน
· ตำแหน่ง
· ลงวันที่ ผู้ใช้สามารถระบุวันที่ที่ช่องข้อมูล หรือคลิก [image: image7.png]


 (วิธีการใช้ปฏิทินดูจากภาคผนวก)
9. คลิกปุ่ม บันทึก เพื่อบันทึกข้อมูลการลงนาม 
10. คลิกปุ่ม ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูลผู้ลงนาม 
ค้นหาข้อมูล
1. คลิกปุ่ม ค้นหา จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
	[image: image8.png]L O e ™ =1 <

Alszdlleunlssana T Fwm
g @ dedll O sl O fame ity






	รูปที่ 5.4 


2. ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหา
3. คลิกปุ่ม ค้นหา ระบบแสดงข้อมูลที่ช่องแสดงรายการ
4. เลือกรายการแล้วคลิกปุ่ม ตกลง หรือดับเบิ้ลคลิกรายการที่ต้องการ
5. กรณีที่ต้องการค้นหาข้อมูลทั้งหมด คลิก [image: image9.png]


 ทั้งหมดแล้วคลิกปุ่ม ค้นหา
6. กรณีต้องการเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขให้คลิกปุ่ม ล้างเงื่อนไข ระบบลบเงื่อนไขที่ช่องเงื่อนไขการค้นหาทุกช่องเป็นช่องว่าง
7. ต้องการออกจากหน้าจอ คลิกปุ่ม ปิด หรือเครื่องหมาย [image: image10.png]


 ที่มุมบนขวามือ
อนุมัติเครื่องจักรกลซ่อมปรับปรุงสภาพ
1. ค้นหาข้อมูลอนุมัติแผนซ่อมปรับปรุงสภาพที่ต้องการ (ดูวิธีการค้นหาได้ในหัวข้อค้นหาข้อมูล)
2. คลิก [image: image11.png]


 อนุมัติ จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
	[image: image12.png]ATUNNINA
Department Of Highways

240-00 i Taanal

swasizoe | Goyamsamny | | O © audR

s n

Towtseann [ 2550

© liowii

© ondnavii

dssanaivhaan

un dnatod|

Py m—
@ dwisin 330 drifnmananefi13 flssanuiting

dmwamgmstimsnassulul

€ Ymisnwdudan

sulssanashatan

Sufate

S2 a1t ohizdo =55 2004 135706

sulssanudnazled






	รูปที่ 5.5 


3. คลิกปุ่ม เลือกเครื่องจักรกล จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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	รูปที่ 5.6 


4. ระบุเงื่อนไขค้นหาเครื่องจักรกลที่ต้องการอนุมัติ
5. คลิกปุ่ม ค้นหา ระบบแสดงข้อมูลที่ช่องแสดงรายการ
6. คลิก [image: image14.png]


 เลือกรายการที่ต้องการ หรือคลิก [image: image15.png]


เลือกทั้งหมดเมื่อต้องการเลือกทุกรายการ
7. ระบุข้อมูลการอนุมัติ ดังนี้
· วันที่อนุมัติ/วันที่ไม่อนุมัติ ผู้ใช้สามารถระบุวันที่ในช่องข้อมูลได้ หรือคลิกปุ่ม [image: image16.png]


 (วิธีการใช้ปฏิทินดูจากภาคผนวก)
· กำหนดอายุการใช้งานมาตรฐานใหม่
· ศูนย์เครื่องจักรกลที่ซ่อม
· งบประมาณค่าจ้างซ่อม
· งบประมาณค่าอะไหล่
8. คลิกปุ่ม ยืนยันการอนุมัติ เพื่อเปลี่ยนสถานะเครื่องจักรกลที่เลือกเป็น อนุมัติ
9. คลิกปุ่ม ปิด เพื่อออกจากหน้าจออนุมัติเครื่องจักรกล
รออนุมัติเครื่องจักรกลซ่อมปรับปรุงสภาพ
1. ค้นหาข้อมูลอนุมัติแผนซ่อมปรับปรุงสภาพที่ต้องการ (ดูวิธีการค้นหาได้ในหัวข้อค้นหาข้อมูล)
2. คลิก [image: image17.png]


 รออนุมัติ
3. คลิกปุ่ม เลือกเครื่องจักรกล จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
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	รูปที่ 5.7 


4. ระบุเงื่อนไขการค้นหาเครื่องจักรกลที่ต้องการรออนุมัติ
5. คลิกปุ่ม ค้นหา ระบบแสดงข้อมูลที่ช่องแสดงรายการ
6. คลิก [image: image19.png]


 เลือกรายการที่ต้องการ หรือคลิก [image: image20.png]


เลือกทั้งหมดเมื่อต้องการเลือกทุกรายการ
7. คลิกปุ่ม ยืนยันการรออนุมัติ เพื่อเปลี่ยนสถานะเครื่องจักรกลที่เลือกเป็น รออนุมัติ
8. คลิกปุ่ม ปิด เพื่อออกจากหน้าจอรออนุมัติเครื่องจักรกล
ไม่อนุมัติเครื่องจักรกลซ่อมปรับปรุงสภาพ
1. ค้นหาข้อมูลอนุมัติแผนซ่อมปรับปรุงสภาพที่ต้องการ (ดูวิธีการค้นหาได้ในหัวข้อค้นหาข้อมูล)
2. คลิก [image: image21.png]


 ไม่อนุมัติ จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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	รูปที่ 5.8 


3. คลิกปุ่ม เลือกเครื่องจักรกล จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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	รูปที่ 5.9 


4. ระบุเงื่อนไขการค้นหาเครื่องจักรกลที่ต้องการไม่อนุมัติ
5. คลิกปุ่ม ค้นหา  ระบบแสดงข้อมูลที่ช่องแสดงรายการ
6. คลิก [image: image24.png]


 เลือกรายการที่ต้องการ หรือ คลิก [image: image25.png]


เลือกทั้งหมดเมื่อต้องการเลือกทุกรายการ
7. ระบุข้อมูลวันที่อนุมัติ/วันที่ไม่อนุมัติ ผู้ใช้สามารถระบุวันที่ในช่องข้อมูลได้ หรือคลิกปุ่ม [image: image26.png]


 (วิธีการใช้ปฏิทินดูจากภาคผนวก)
8. คลิกปุ่ม ยืนยันการไม่อนุมัติ เพื่อเปลี่ยนสถานะเครื่องจักรกลที่เลือกเป็น ไม่อนุมัติ
9. คลิกปุ่ม ปิด เพื่อออกจากหน้าจอไม่อนุมัติเครื่องจักรกล
ยกเลิกการอนุมัติ
1. ค้นหาข้อมูลอนุมัติแผนซ่อมปรับปรุงสภาพที่ต้องการ (ดูวิธีการค้นหาได้ในหัวข้อค้นหาข้อมูล)
2. คลิก [image: image27.png]


 ยกเลิกอนุมัติ จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
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	รูปที่ 5.10 


3. คลิกปุ่ม เลือกเครื่องจักรกล จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
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	รูปที่ 5.11 


4. ระบุเงื่อนไขการค้นหาเครื่องจักรกลที่ต้องการยกเลิกอนุมัติ
5. คลิกปุ่ม ค้นหา ระบบแสดงข้อมูลที่ช่องแสดงรายการ
6. คลิก [image: image30.png]


 เลือกรายการที่ต้องการ หรือคลิก [image: image31.png]


เลือกทั้งหมดเมื่อต้องการเลือกทุกรายการ
7. ระบุข้อมูลวันที่ยกเลิกอนุมัติ ผู้ใช้สามารถระบุวันที่ในช่องข้อมูลได้ หรือคลิกปุ่ม [image: image32.png]


 (วิธีการใช้ปฏิทินดูจากภาคผนวก)
8. คลิกปุ่ม ยืนยันการยกเลิกอนุมัติ เพื่อเปลี่ยนสถานะเครื่องจักรกลที่เลือกเป็น ยกเลิกอนุมัติ
9. คลิกปุ่ม ปิด เพื่อออกจากหน้าจอยกเลิกอนุมัติเครื่องจักรกล
แก้ไขข้อมูลอนุมัติเครื่องจักรกลซ่อมปรับปรุงสภาพ
1. ค้นหาข้อมูลอนุมัติแผนซ่อมปรับปรุงสภาพที่ต้องการ (ดูวิธีการค้นหาได้ในหัวข้อค้นหาข้อมูล)
2. คลิก Tab ข้อมูลการลงนาม 
3. คลิกปุ่ม แก้ไขข้อมูลการลงนาม จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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	รูปที่ 5.12 


4. แก้ไขข้อมูลผู้ลงนาม
5. คลิกปุ่ม บันทึก เพื่อบันทึกข้อมูลผู้ลงนามที่แก้ไข
6. คลิกปุ่ม ยกเลิก เพื่อยกเลิกการแก้ไขข้อมูลผู้ลงนาม
แก้ไขรายละเอียดการอนุมัติเครื่องจักรกลซ่อมปรับปรุงสภาพ
1. ค้นหาข้อมูลอนุมัติแผนซ่อมปรับปรุงสภาพที่ต้องการ (ดูวิธีการค้นหาได้ในหัวข้อค้นหาข้อมูล)
2. คลิก [image: image34.png]


 อนุมัติ,ไม่อนุมัติ หรือยกเลิกอนุมัติ ระบบจะแสดงรายการและรายละเอียดเครื่องจักรกลตามสถานะการอนุมัติดังนี้
· เลือก [image: image35.png]


 อนุมัติ จะปรากฏหน้าจอดังรูป
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	รูปที่ 5.13 


· เลือก [image: image37.png]


 ไม่อนุมัติ จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
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	รูปที่ 5.14 


· เลือก [image: image39.png]


 ยกเลิกอนุมัติ จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
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	รูปที่ 5.15 


3. เลือกเครื่องจักรกลที่ต้องการแก้ไขในตาราง
4. ระบุข้อมูลที่ต้องการแก้ไข
5. คลิกปุ่ม แก้ไขรายการ เพื่อบันทึกข้อมูลที่แก้ไข
พิมพ์แผนซ่อมปรับปรุงสภาพเครื่องจักรกลและยานพาหนะที่ได้รับอนุมัติ
1. ค้นหาข้อมูลอนุมัติแผนซ่อมปรับปรุงสภาพที่ต้องการ (ดูวิธีการค้นหาได้ในหัวข้อค้นหาข้อมูล)
2. คลิก [image: image41.png]


 อนุมัติ ปรากฏหน้าจอดังรูป
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3. คลิกปุ่ม พิมพ์รายละเอียด  ปรากฏหน้าจอดังรูป 
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4. คลิกปุ่ม [image: image44.png]


 เพื่อพิมพ์เอกสารแผนซ่อมปรับปรุงสภาพเครื่องจักรกลและยานพาหนะที่ได้รับอนุมัติ วิธีการใช้งานหน้าจอตัวอย่างก่อนพิมพ์สามารถดูได้ที่ภาคผนวก
5. คลิกปุ่ม ออก เพื่อออกจากหน้าจอตัวอย่างก่อนพิมพ์
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