คู่มือการใช้งาน
ระบบซ่อมปรับปรุงสภาพ

โครงการจัดจ้างบำรุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไขระบบสารสนเทศบริหารเครื่องจักรกลและการเงินการบัญชี เพื่อการบริหารจัดการ กรมทางหลวง

	ภาคผนวก ข

	การสั่งพิมพ์เอกสาร


การสั่งพิมพ์เอกสาร
1. กรณีที่ผู้ใช้ระบบคลิกปุ่ม ตัวอย่างก่อนพิมพ์ หรือปุ่ม พิมพ์ ระบบปรากฏหน้าจอ ดังรูป
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	รูปที่ 1


จากหน้าจอมีวิธีการใช้งานดังนี้
· หมายเลข 1 และ 2 เป็นการเลื่อนแผ่นงานไปที่หน้าแรกสุด และหน้าสุดท้าย
· หมายเลข 3 และ 4 เป็นการเลื่อนแผ่นงานไปข้างหน้าและข้างหลังไปทีละ 1 หน้า 
· หมายเลข 5 เป็นช่องแสดงหมายเลขแผ่นงานว่าอยู่ที่แผ่นงานที่เท่าไหร่จากแผ่นงานทั้งหมดเท่าไหร่
· หมายเลข 6 และ 7 เป็นการย่อและขยายแผ่นงาน โดยใช้แว่นตาขยาย
· หมายเลข 8 เป็นการย่อและขยายแผ่นงาน โดยใช้เปอร์เซ็นต์
· หมายเลข 9 เป็นการสั่งพิมพ์รายงานในรายการปัจจุบัน
2. กรณีที่ผู้ใช้ต้องการพิมพ์รายงานที่เลือกไว้ คลิกปุ่ม หมายเลข 9 ระบบปรากฏหน้าจอ ดังรูป
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	รูปที่ 2


· จากหน้าจอ ผู้ใช้สามารถเลือกคลิกการพิมพ์แผ่นงานได้ตามจำนวนที่ต้องการได้ โดยเลือกคลิกวงกลมหน้ารายการที่เป็นหน้าทั้งหมด , หน้าที่ 1 หรือกำหนดจากหน้า ถึงหน้าที่เท่าไหร่ 
· คลิกปุ่ม ตกลง ระบบพิมพ์รายงานออกจากระบบ
· คลิกปุ่ม ยกเลิก ระบบยกเลิกการสั่งพิมพ์รายงาน
· คลิกปุ่ม เลือกเครื่องพิมพ์ ระบบปรากฏหน้าจอ ดังรูป
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	รูปที่ 3


จากหน้าจอผู้ใช้สามารถเลือกเครื่องพิมพ์ที่ต้องการ จากปุ่มแสดงรายการ คลิกปุ่ม OK ระบบพิมพ์รายงานออกจากเครื่องพิมพ์ คลิกปุ่ม Cancel ระบบยกเลิกการสั่งพิมพ์
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